UNDER ARBEID Roller og tilgangsstyring for fagsystem 
Overordna ansvar
· Kommuneleiinga/einingsleiar har ansvar for å bestille tilgangar til tilsette i arkivsystem og fagsystem (informasjonssystem).
· Bestilling skjer gjennom kommunen sitt interne system Tilsettservice.
· I bestillingsskjemaet skal det gå fram:
· kva roller den tilsette skal ha
· kva autorisasjonar som er nødvendige
· eventuelle særlege tilpassingar
· Bestillingsskjema går direkte til systemansvarleg pr system.
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Systemoversikt og ansvar	
[bookmark: _Toc224301710]Fagsystem - HK-Oppvekst
	Systemområde:
	PPT og oppvekst

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· PPT-leiar er systemansvarleg og opprettar/autoriserer nye brukarar i PPT-systemet.
· Avdelingsleiar for dokumentsenter er systemansvarleg i HK-Oppvekst og har delegert mynde til å opprette og avslutte brukarkontoar for tilsette ved dokumentsenteret.

	Merknad:

	· Integrasjon mot arkivkjerne Documaster.
· Avdelingsleiar for dokumentsenter har systemansvar for integrasjonen.


[bookmark: _Toc224301711]Fagsystem - Socio
	Systemområde:
	NAV

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· Leiar er systemansvarleg.
· To tilsette har tilgang til driftsverktøyet i Socio.
· Fagleiar opprettar nye brukarar. Dei to med driftsverktøy-tilgang kan òg opprette brukarar.
· brukarkontoar for tilsette ved dokumentsenteret.

	Merknad:
	· Alle brukarar har tilgang til alle klientar (ingen soneinndeling).


[bookmark: _Toc224301712]Fagsystem - ModulusBarn
	Systemområde:
	Barnevern

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· Systemansvarleg er avdelingsleiar hjå Barnevern.
· Avdelingsleiar på dokumentsenter har og systemansvar retter.
· Barnevern har ansvar for å opprette nye brukare.

	Merknad:
	· Integrasjon mot arkivkjerne Documaster frå 2025.
· Avdelingsleiar for dokumentsenter har systemansvar for integrasjonen.



[bookmark: _Toc224301713]Fagsystem - CGM
	Systemområde:
	Helsestasjon

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· Leiarar med personalansvar (einingsleiar og avdelingsleiar) tildeler tilgangar ved tilsetjing eller endringar i arbeidsområde.
· Leiar for IKT delegerer administratortilgang til utvalde IKT-tilsette.
· Tilsette skal berre ha tilgang til roller og timebøker som høyrer til deira arbeidsområde.
· Ved tilsetjing eller endring i arbeidsområde får tilsette tildelt standardrolle i fagjournalen for si avdeling.
· Tilsette kan berre lese og skrive i journalar som ligg under deira tildelte rolle.
· Før avslutting av arbeidsforhold eller permisjon skal alle notat signerast og oppgåver vere utførte eller overførte.
· Merkantilt personale har tilgang til alle fagjournalar for å utføre sine oppgåver.

	Merknad:
	



[bookmark: _Toc224301714]Fagsystem – CosDoc (vert erstatta av AIDN 2026)
	Systemområde:
	Helse og velferd - EPJ

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· Systemansvar er delt mellom IKT og dokumentsenter.
· Einingsleiarar opprettar og avsluttar tilgangar for sine tilsette.
· Tilgang er styrt på to nivå:
· Organisatorisk tilhøyrsle: Den tilsette ser berre pasientar med aktiv teneste i eigen eining/bolig.
· Profesjon/rolle: Roller styrer kva delar av journalen ein kan lese og skrive i.

	Merknad:
	· Alle brukarar har tilgang til alle klientar (ingen soneinndeling).



[bookmark: _Toc224301715]Fagsystem – Visma Flyktning (FlyVo)
	Systemområde:
	Flyktningstenesta

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· To programrådgjevarar er systemansvarlege.
· Andre tilsette har rolle som saksbehandlar.
· Avdelingsleiar dokumentsenter er systemansvarleg for Visma samhandling arkiv.

	Merknad:
	· Alle saksbehandlarar har tilgang til dei ulike journaltypane.
· Arkiverer til Visma samhandling arkiv. 




[bookmark: _Toc224301716]Fagsystem – Visma Vaksenopplæring (FlyVo)
	Systemområde:
	Vaksenopplæring

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· To avdelingsleiarar har systemansvar.
· Systemansvarlege opprettar nye brukarar, tildeler roller, verksemdstilgang (sone VO eller Fly) og spesialtilgangar som «sende SMS».
· Inndeling i to soner: FLY og VO, samt felles journalar.
· Leiarar (avdelingsleiar og einingsleiar/rektor) har full tilgang og kan leggje til elevar, endre malar og opprette kurs.
· Avdelingsleiar dokumentsenter er systemansvarleg for Visma samhandling arkiv.

	Merknad:
	· Alle saksbehandlarar har tilgang til dei ulike journaltypane.
· Arkiverer til Visma samhandling arkiv.


[bookmark: _Toc224301717]


Fagsystem – Compilo
	Systemområde:
	Kvalitet og avvikssystem

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	Einingsleiar for HR, forvaltning og kvalitet og leiar for Informasjon
Roller
I Compilo kan ein oppretta roller etter kva som er nødvendig for organisasjonen. Per i dag er det desse rollene som er standard for Øygarden kommune:
Kommunedirektør, Kommunalsjef, Ass. Kommunalsjef, Kommuneadvokat, Einingsleiar, Avdelingsleiar, Fagansvarleg/Fagleiar, Koordinator/Eigedomsportefølje, Prosjektleiar, Hovudtillitsvald, Fagrådgjevar, Merkantil, HVO og VO, GDPR (Personvernansvarleg i Øygarden kommune), Systemadministrator, Lærling.
Tilgangar
Tilgangsstyringa i Compilo er i hovudsak tre-delt:
· Organisatorisk tilgang
· Rolletilgang
· Brukartilgang
 I tillegg er det nokre tilgangar som blir gitt til modular, t.d. ROS-modul og årshjul.
 Organisatorisk tilgang
Compilo er bunden av oppsettet som er lagt inn i HRM (og AD). Dette betyr at tilgangar til avvikshandtering blir gitt ved at ei rolle blir knytt til oppbygging av organisasjonen i HRM. Rolla kan til dømes være kommunalsjef, einingsleiar eller avdelingsleiar.

	Merknad:
	· Dokumentasjon vert arkivert til eigen arkivdel i arkivsystem Acos WebSak. Systemansvarleg for WebSak har tilgang til arkivdel.



[bookmark: _Toc224301718]

Fagsystem – Cubit 
	Systemområde:
	Brann og redning

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	Seksjonsleiar for feiing og tilsyn, Seksjonsleiar for HMS tilsyn og opplæring er systemansvarleg for Cubit.
Alle saksbehandlere har tilgang på tvers i systemet. Alt vert loggført i system.

	Merknad:
	Dokumentasjon vert arkivert til eigen arkivdel i arkivsystem Acos WebSak. Systemansvarleg for WebSak har tilgang til arkivdel.



[bookmark: _Toc224301719]Fagsystem – Mercell
	Systemområde:
	Innkjøp

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· 

	Merknad:
	· Dokumentasjon vert arkivert til eigen arkivdel i arkivsystem Acos WebSak. Systemansvarleg for WebSak har tilgang til arkivdel.



[bookmark: _Toc224301720]

Fagsystem – Vigilo
	Systemområde:
	Oppvekstadministrativt system

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· Systemansvarleg tilsett på IKT.
Ansvar:
· overordna ansvar for tilgangsstyring i heile kommunen
· opprette og endre brukarar
· tildele roller til einingar (skule, barnehage, SFO)
· sikre at roller og tilgangar følgjer kommunale rutinar og GDPR
· kontaktpunkt mot Vigilo ved feil, endringar eller nye behov

Vigilo nyttar rollebasert tilgangsstyring. Kommuneadministrator har det overordna ansvaret for brukaradministrasjon og tildeling av roller. Tilgang til elevar og dokument blir gitt etter prinsippet om minste privilegium og skal fjernast når behovet opphøyr. Alle endringar blir logga, og kommunen gjennomfører jamlege kontrollar av roller og tilgangar.

Ein utvida oversikt over rolletildeling for barnehage, SFO og skule er publisert i kommunen sitt kvalitet system Compilo.

	Merknad:
	· Dokumentasjon vert arkivert til arkivdel ELEV og SAK i arkivsystem Acos WebSak. 



[bookmark: _Toc224301721]Fagsystem – Visma HRM
	Systemområde:
	Personaladministrasjon (HR)

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	Tilgangsstyring i Visma HRM er rollebasert  og knytt til organisasjonsstrukturen i verksemda.
· Tilsett – kan sjå eigen personalinformasjon, registrere fråvær, utlegg, arbeidstid
· Leiar – kan sjå og godkjenne informasjon for eigne medarbeidarar
· HR‑medarbeidar – har tilgang til personalmapper, dokument, prosessar
· Lønnsmedarbeidar – har tilgang til lønnsdata, transaksjonar og rapportar
· Systemadministrator – har full tilgang og kan opprette/endre brukarar og roller
Fagansvarleg på lønn har systemansvar og opprettar nye brukare.

	Merknad:
	· Arbeidsavtaler på tilsette i kommunen vert produsert i HRM og arkivert til arkivsystem Acos WebSak.



[bookmark: _Toc224301722]Fagsystem – Visma EasyCruite
	Systemområde:
	Rekrutteringssystem

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	Tilgangsstyring i Visma EasyCruit er rollebasert. Systemadministrator opprettar brukarar og tildeler roller som styrer kva funksjonar og rekrutteringsprosessar brukaren har tilgang til. Alle brukarar loggar inn via same URL, men tilgangsnivået avgjer kva dei ser og kan utføre. Systemet loggar aktivitet, har automatisk utlogging og følgjer prinsippet om minste privilegium.

	Merknad:
	· Tilsetjingssaker vert produsert i Visma EasyCruit og arkivert til arkivsystem Acos WebSak.



[bookmark: _Toc224301723]Fagsystem – Rayvn 
	Systemområde:
	Krisehandteringssystem

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	Systemansvarleg tilsett på eining Informasjon og kvalitet. Begrensa med kven som får tilgang. Roller definerast manuelt pr brukar. Beredskapsleiar i kommunen er den som bestemmer kven som skal autorisere til system.

	Merknad:
	· Ingen integrasjon til arkivsystem
· Er mogleg med integrasjon til Acos WebSak (er satt i utviklingsplan).



[bookmark: _Toc224301724]Fagsystem – SpeedAdmin 
	Systemområde:
	Kulturskulen

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	Inspektør hjå Kulturskulen er systemansvarleg og opprettar nye brukarar.

	Merknad:
	· Dokumentasjon vert arkivert til arkivsystem Documaster.



[bookmark: _Toc224301725]Fagsystem – Framsikt - venter på svar
	Systemområde:
	

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· 

	Merknad:
	



[bookmark: _Toc224301726]Fagsystem – KOBO (Husbanken) – venter på svar
	Systemområde:
	Utleige av kommunale boliger 

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· 

	Merknad:
	· Dokumentasjon vert arkivert til arkivsystem WebSak.



[bookmark: _Toc224301727]Fagsystem – Startskudd (Husbanken) – venter på svar
	Systemområde:
	Startlån og bustadtilskot

	Systemansvarlege og tilgangsstyring:

	· 

	Merknad:
	· Dokumentasjon vert arkivert til arkivsystem WebSak.
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