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Vigilo - rutine for arkivering av fravaer fra Vigilo til WebSak

Rutine vert utfgrt 2 gonger pr skulear (1. og 2. termin) — januar og juni.
Skulesekreteer er ansvarleg for at dette vert gjennomfgrt

Vel gruppe i Vigilo

Opne ein klasse ved a trykke pa «gruppenamn»

Gruppenamn

10

Trykk pa «fravaersoversikt»
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Vel termin

1. halvar vert arkivert i januar
[ IZ halvar v ] 2. halvar vert arkivert i slutten av juni eventuelt juli
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Hake av for alle elever

Fravaersoversikt | 1. halvar w val -

Elevfravaer Fratrekk e

Etternamn Fornamn Dagar Timar Dagar Timar

Ga til meny «val» og trykk pa «send til arkiv»
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| =1 send til arkiv
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Pa neste bilete trykk pa «send til arkiv»

\

Arkiver X

Informasjon om walde elevar vil bli arkivert i ekst&nt arkiv.
Denne handlinga kan ikkje gjerast om. @nsker du Jhalde fram?

Avbryt Send til arkiv

Ein fravaersrapport pr elev i eigen arkivsak vert sendt til
arkivering i sak-/arkivsystem WebSak. 0 25/7832 Fravaer

DOKUMENTER (1)

Same prosess vert utfgrt pr klasse

e 1 Elevfravaer
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