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Kva er Eiendom+

Eiendom+ er ei lgysing for behandling av blant anna byggje-, plan- og oppmalingssakar i
Websak. Eiendom+ vert i hovudsak nytta av saksbehandlarar for desse sakstypane, der dei
har verktgyet “arbeidsprosess” som rettleiar saksbehandlar gjennom milepzler og
aktivitetar. Lgysinga er ein fullstendig web-basert modul, og erstattar Acos Eiendom.

Det er standardiserte arbeidsprosessar for alle fagomrada i Eiendom+. Desse er tilpassa NPS
(Nasjonal produktspesifikasjon plan- og byggjesak — KS), og nasjonale sjekklister.
Arbeidsprosess for Oppmalingssak er ikkje utvikla etter nasjonal struktur. Arbeidsprosessane
vil verte vidareutvikla etter kvart som KS arbeidar vidare med NPS og dei nasjonale
sjekklistene. Arbeidsprosessane vil basere seg pa milepaeler og aktivitetar som rettleier
gjennom saksbehandlinga og gjer god oversikt.

Dokumenta knytt til Eiendom+ vil ein og kunne sja i Websak+, men behandling av ein sak
gjennom ein arbeidsprosess gar fgre seg hovudsakleg i Eiendom+.

Arkivaren opprett sak og dokument i Arkiv+ slik at det er tilrettelagt for saksbehandlarane
for vidare saksbehandling. Det er saksbehandlarane som knyt behandling til dokument, og
behandlar vidare i arbeidsprosessen i Eiendom+.

Saker som ikkje vert behandla i Eiendom+

Saker av generell art, slik som hgyringar, tilskotssaker o.l. vert ikkje behandla i Eiendom+.
Vidare er det 0g nokre eigedomsobjektssaker som ikkje vert behandla i Eiendom+, da dei
ikkje er tilknytt arbeidsprosess av ulike grunner. Dette kan vera grunna at det er ei relativt
“kort prosess”, at sakene er sa generell at dei ikkje krev ein behandling gjennom ein
arbeidsprosess, at det er ein fordel a samle alle dokument av same type i ei sak, eller at det
ikkje er oppretta ei behandling pa arbeidsprosessen.

Det gjeld desse saks-/dokumenttypene:

e Jordskiftesaker - Har eigen saksmal, men er ikkje knytt til ein arbeidsprosess.
Jordskiftesaksnummer blir registrert pa tittellinje 2.
Jordskiftesakar er todelt. Her ma ein skilje mellom det som skal til Eigedom (drift) og det som
skal til Oppmalinga. Det ma altsa opprettas 2 identiske jordskiftesakar i dei sakane
kommunen er part, ein til adm Eigedom og ein til adm Oppmaling.
Til Eigedom (drift):
- Forkynning, uttale, signert kvittering osv., alle oversendingar i saka (der kommunen er

part)

- Orientering om tinglysing
Til oppmaling/matrikkelfgrar:
- Melding om sak/krav for jordskifteretten
- Melding om avslutta/trekt jordskiftesak

e Konsesjonsfritak - Alle eigenfrasegn om konsesjonsfritak vert journalfgrt i ei samlesak for
kvart ar

e Avkgyrsle/dispensasjon fra byggegrense - Alle sgknadar om avkgyrsle/dispensasjon fra
byggegrense til kommunal veg i uregulert omrade vert journalfgrt i ei samlesak for kvart ar.
Journalposten vert lagt ufordelt. (OBS! Sgknadar om dispensasjon fra fylkesveg og regulert
kommunal veg skal fgrast pa byggesak, ny sak dersom det ikkje allereie er ei byggesak pa
tiltaket)

e Nabovarsel - Alle nabovarsel der kommunen er nabo vert journalfgrt i ei samlesak for kvart
ar.
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e Melding om tiltak unnateke sgknadsplikt — Ein sak for kvart GBNR for matrikkelfgring.
Sakstype: Generell sak. Tittel pa sak: GBNR xx/xx — Tiltak — Gardsnamn. Adm enhet: BYGGLAN
Saksansvarleg: Ufordelt. Arkivdel: GBNR.

Klassering: GBNR xx/xx, FA L31 Matrikkelen
Tittel pa journalpost: GBNR xx/xx - Melding om tiltak unnateke sgknadsplikt

e Matrikkelfgring — Ein sak for kvart ar. Tittellinje 2: Samlesak og arstall. Adm enhet: BYGGLAN.
Arkivdel: SAK. Sakstype: GS. Saksansvarleg skal sta ufordelt.

e Generelle spgrsmal landbruk — Samlesak. Tittel pa journalpost skal starte med GBNR (som i
byggesaker) der dette er oppgitt, og gardsnamn pafgrast.

e Generell byggesaksfgrespurnad og generell oppmalingsfgrespurnad: Desse sakene har eigen
malsak som skal nyttast ved generelle fgrespurnader.

e Tilskotsordningar innanfor landbruk: Desse sakene har eigen malsak som skal nyttast. Det
skal opprettast ein sak pr gard for kvart tilskot dei sgkjar om. Sja avsnitt om malsaker.

e Gjgdselplan: Har eigen malsak som skal nyttast. Det skal opprettast ein sak pr gard. Sja
avsnitt om malsaker.

Generelle skrivereglar

Det er fastsett standardiserte skrivereglar som gjeld spesifikt for eigedomssaker, dette blant anna for
a lette gjenfinning av saker.

Arkivsak

For saker som gjeld eigedomsobjekt/gards- og bruksnummer, skal ein nytte fglgjande skrivereglar;

Tittellinje 1: GBNR x/xx — Tiltakstype — Gardsnamn
Tittellinje 2: Tiltakshavar/Rekvirent/Sgkjar/Org.nr.: <Namn/Org.nr.>

For plansaker skal ein nytte fglgjande skrivereglar;

Tittellinje 1: <Plantype> for <plannamn> GBNR x/xx — Gardsnamn
Tittellinje 2: PlanID: <PlanID>

Nokre saker vert omtalt som “samlesaker”, der ein samlar all dokumentasjon pa ein sakstype i ei sak.
Desse sakene skal ha ein beskrivande tittel, arstal det gjeld, samt gjerne forklaring i tittellinje 2, t.d.:

Tittellinje 1: Konsesjonsfritak 2026

Tittellinje 2: Samlesak - del |

Journalpost

Pa journalposter knytt til eigedomsobjekt/gards- og bruksnummer, skal ein nytte fglgjande
skriveregel i tittel,

GBNR X/XX - <Journalpostinnhald>
Dgme:
GBNR 27/311 — Sgknad om ferdigattest

| plansaker skal ein nytte fglgjande skriveregel i journalposttittel;

<Journalpostinnhald> - <Plantype> for <plannamn> GBNR x/xx
Dgme:
Frasegn — Detaljregulering for Ranen GBNR 36/7

| samlesaker for eigedomsobjekt/gard- og bruksnummer, skal ein 0g leggja pa gardsnamn, t.d.:
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GBNR 35/362 - Eigenfrdsegn om konsesjonsfritak — Straume

Slik vert prinsippet at ein alltid viser til gardsnamn, anten i sakstittel eller i journalposttittel, men aldri
i begge deler.

Vedlegg skal og ha titlar som tydeleg beskriv innhald i dokumentet, for eksempel; Situasjonskart,
Fasadeteikning, Planteikning osv. Til demes: GBNR x/x - Situasjonskart

Gards- og bruksnummer

Gards- og bruksnummer bestar ofte av meir enn berre eitt enkelt gards- og bruksnummer, og det er
difor viktig at dette vert skriven pa ei standardisert mate.

Eks:

Utan festenr og seksjonsnr: GBNR 35/76 — Tiltakstype — Gardsnamn

Med festenr og seksjonsnr: GBNR 35/76/1/2 — Tiltakstype — Gardsnamn

Med seksjonsnr, utan festenr: GBNR 35/76/0/2 — Tiltakstype — Gardsnamn

Med festenr, utan seksjonsnr: GBNR 35/76/1 — Tiltakstype — Gardsnamn

Fleire bnr, ikkje samanhengande: GBNR 35/76, 102 og 888 — Tiltakstype — Gardsnamn
Fleire bnr, samanhengande: GBNR 35/76-80 — Tiltakstype - Gardsnamn

Fleire gnr og bnr: GBNR 35/76 og 43/757 — Tiltakstype — Gardsnamn/Gardsnamn

Dei ulike sakstypene i Eiendom+

e Byggesak - BS

e Delesak - DS

e Miljgsak — MIL

e Oppmaling—0S

e Plan—PS

e Seksjonering - SEK
e Landbruk—LS

Malsaker

Eiendom+ er knytt opp mot spesifikke malsaker. Desse malsakene har eit spesifikt og
standardisert oppsett av ei sakstype, slik at alle saker av same art vert oppretta likt, med dei
rette arbeidsprosessane og behandlingane knytt til. Malsak vert valt nar ein veljar sakstype
ved oppretting av ny sak. Dette vil dd automatisk sette oppsett for tittel 1 og tittel 2 for den
type sakstype ein har valgt. | tillegg vert Adm.enhet, J.enhet, Arkivdel, sakstype og klassering
automatisk sett. Oppretting av ny sak kan gjerast bade i Websak+ og i Eiendom+.

Pa dei neste sidene vil ein kunne sja oppsett for dei ulike saksmalane. Det er dette oppsettet
som ligg til grunn nar ein skal opprette sak og importere dokument.

Dei ulike malsakene er:

e Byggesak (BS)
e Delesak (DS)
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e Oppmalingssak (OS)
e Plansak (PS)
e Seksjoneringssak (SEK)
e Forureining/forsgpling (MIL)
e Utsleppslgyve (MIL)
e Deling etter jordlova/Omdisponering etter jordlova (LS)
e Konsesjon (LS)
e Landbruksveg (LS)
e Nydyrking (LS)
e Elles har desse eigen malsak:
Generell byggesaksfgrespurnad, Generell oppmalingsfgrespurnad, Miljgsak generell,
Jordskiftesak, Gjgdselplan og ulike tilskotssaker innanfor Landbruk.
- Tilskotssaker innanfor Landbruk som har eigne malsaker er:
o Tilskot til avlgysing ved sjukdom
o Produksjonstilskot og avlgysartilskot
o Regionalt miljgtilskot RMP
o Tilskot til spesielle miljgtiltak SMIL
Det skal opprettast ein sak pr gard pr tilskot.

Byggesak
Standard oppsett for byggesak ser slik ut:
Sakstittel GBNR x/xx — Tiltakstype — Gardsnamn
Tittellinje 2 Tiltakshavar:
Sakstype BS
Arkivdel GBNR
Adm. Enh. BYGGLAN - Byggesak og Landbruk
Klassering <GBNR> FA - L42
Dokumenttittel . GBNR X/XX — Bestilling av ferehandskonferanse
(Dgme) . GBNR X/XX — Sgknad om <tiltak> (til dpmes rammelgyve, dispensasjon, eitt
trinns sgknad)
GBNR X/XX — Nabomerknad
GBNR X/XX — Teikningar
GBNR X/XX — Tilleggsdokumentasjon

Delesak

Standard oppsett for delesak ser slik ut:

Sakstittel GBNR x/x — Tiltakstype — Gardsnamn
Tittellinje 2 Tiltakshavar:

Sakstype DS

Arkivdel OPPMAL
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Adm. Enh.

BYGGLAN - Byggesak og Landbruk

Klassering

<GBNR>

FA-L33

Dokumenttittel
(Dgme)

GBNR X/XX — Bestilling av fgrehandskonferanse
GBNR X/XX — Sgknad om deling av grunneigedom
GBNR X/XX — Sgknad om arealoverfgring

GBNR X/XX — Sgknad om dispensasjon

GBNR X/XX — Uttale til sgknad om dispensasjon

Oppmalingssak

Standard oppsett for oppmalingssak ser slik ut:

Sakstittel GBNR x/xx — Tiltakstype — Gardsnamn
Tittellinje 2 Rekvirent:
Sakstype (0N
Arkivdel OPPMAL
Adm. Enh.
OPP - Oppmaling
Klassering <GBNR> FA - L33

Dokumenttittel
(Dgme)

GBNR X/XX — Rekvisisjon av oppmalingsforretning

GBNR X/XX — Krav om samanslaing av tinglyste matrikkeleiningar
GBNR X/XX — Fullmakt

GBNR X/XX — Krav om retting i matrikkelen

GBNR X/XX — Retur av tinglyst dokument

Plansak

Standard oppsett for Plansak ser slik ut:

Sakstittel <Plantype> for <plannamn> GBNR x/xx - Gardsnamn
Tittellinje 2 PlanID
Sakstype PS
Arkivdel PLAN
Adm. Enh.
PLAN - Plan
Klassering PlanID |Plannamn [Plantype [GBNR [Gards | FA - L12 — Omraderegulering/
namn | FA - L13 - Detaljregulering

Dokumenttittel
(Dgme)

Bestilling av oppstartsmgte - <Plantype> for <plannamn> GBNR x/xx
Sgknad om reguleringsendring - <Plantype> for <plannamn> GBNR x/xx
Varsel om reguleringsendring/mindre endring osb. - <Plantype> for
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<plannamn> GBNR x/xx

Merknad til detalj-/kommunedel-/reguleringsplan - <Plantype> for

<plannamn> GBNR x/xx

Innlevering av plandokument - <Plantype> for <plannamn> GBNR x/xx

Seksjoneringssak

Standard oppsett for seksjoneringssak ser slik ut:

Sakstittel GBNR x/xx — Tiltakstype — Gardsnamn
Tittellinje 2 Rekvirent:
Sakstype SEK
Arkivdel OPPMAL
Adm. Enh.

BYGGLAN - Byggesak og Landbruk
Klassering <GBNR> FA - L36
Dokumenttittel GBNR x/xx — Sgknad om seksjonering
(Eksempel) GBNR x/xx — Melding til tinglysing

GBNR x/xx — Sgknad om reseksjonering

Det vert nytta same sakstype og malsak for reseksjonering.

Forureining/Forsgpling

Standard oppsett for saker som gjeld forureining eller forsgpling ser slik ut:

Sakstittel GBNR x/xx — Forureining/Forsgpling — Gardsnamn
Tittellinje 2
Sakstype MIL
Arkivdel SAK
Adm. Enh.

BYGGLAN - Byggesak og Landbruk
Klassering FA — K23 <GBNR>
Dokumenttittel GBNR x/xx — Melding om forureining/forsgpling
(Eksempel) GBNR x/xx — Klage pa forureining/forsgpling

Tittel pa sak ma skiljast om det gjeld forureining eller forsgpling. Sja avsnitt som gjeld skjerming i

desse sakene.

Utsleppslgyve

Standard oppsett for saker som gjeld utsleppslgyve ser slik ut:
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Sakstittel GBNR x/xx — Utsleppslgyve — Gardsnamn
Tittellinje 2 Tiltakshavar:
Sakstype MIL
Arkivdel SAK
Adm. Enh.

BYGGLAN - Byggesak og Landbruk
Klassering FA — M55 <GBNR>
Dokumenttittel GBNR x/xx — Sgknad om utsleppslgyve
(Eksempel)

Deling etter jordlova/Omdisponering etter jordlova

Standard oppsett for saker som gjeld deling etter jordlova/omdisponering etter jordlova ser slik ut:

Sakstittel GBNR x/xx — Deling/Omdisponering etter jordlova — Gardsnamn
Tittellinje 2 Tiltakshavar:
Sakstype LS
Arkivdel SAK
Adm. Enh.
BYGGLAN - Byggesak og Landbruk
Klassering FA-V61 <GBNR>
Dokumenttittel GBNR x/xx — Sgknad om deling av landbrukseigedom
(Eksempel) GBNR x/xx — Sgknad om omdisponering av landbrukseigedom

Tittel pa sak ma skiljast om det gjeld deling eller omdisponering.

Konsesjon
Standard oppsett for konsesjonssaker ser slik ut:
Sakstittel GBNR x/xx — Konsesjon — Gardsnamn
Tittellinje 2 Sgkjar:
Sakstype LS
Arkivdel SAK
Adm. Enh.
BYGGLAN - Byggesak og Landbruk
Klassering FA -V90 <GBNR>
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Dokumenttittel

GBNR x/xx — Sgknad om konsesjon

(Eksempel)

Landbruksveg

Standard oppsett for saker som gjeld landbruksveg ser slik ut:
Sakstittel GBNR x/xx — Etablering av landbruksveg — Gardsnamn
Tittellinje 2 Tiltakshavar:
Sakstype LS
Arkivdel SAK
Adm. Enh.

BYGGLAN - Byggesak og Landbruk

Klassering FA-V83 <GBNR>
Dokumenttittel GBNR x/xx — Sgknad om etablering av landbruksveg
(Eksempel)

Nydyrking

Standard oppsett for saker som gjeld nydyrking ser slik ut:
Sakstittel GBNR x/xx — Nydyrking —Gardsnamn
Tittellinje 2 Tiltakshavar:
Sakstype LS
Arkivdel SAK
Adm. Enh.

BYGGLAN - Byggesak og Landbruk

Klassering FA-V90 <GBNR>
Dokumenttittel GBNR x/xx — Sgknad om nydyrking
(Eksempel)

Klassering/ordningsprinsipp

Primaerordningsprinsipp pa dei fleste arkivsaker knytt til eigedomsobjekt skal vera gards- og
bruksnummeret. | dei tilfella det er fleire, skal ein nytta det lagaste som fgrste
ordningsprinsipp. Sekundaert ordningsprinsipp skal vere K-kode, og er pa dei fleste saker lagt inn som

standard pa saksmalen.

| Landbruksak og Miljgsak som har arkivdel SAK skal derimot K-kode vera primaerordningsprinsipp og
sekundeert ordningsprinsipp skal vera gards- og bruksnummeret.
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Sakene skal og eventuelt ha ordningsprinsipp HISTSAK dersom saka er vidarefgrt fra gamal
kommune. Saleis kan ein skilja kvar saka fgrst vart oppretta. Ordningsverdien skal da skrivast slik:

Dgme pa vidarefgring av sak fra gamle Fjell kommune: F 19/208
Dgme pa vidarefgring av sak fra gamle Sund kommune: S 19/208

Dgme pa vidarefgring av sak fra gamle @ygarden kommune: @ 19/208

Skjerming

Nar arkiv opprettar saker og/eller dokument som skal skjermast vert dette gjort ved opprettinga.
Som hovudregel er ikkje arkivsaker knytt til eigedomssaker skjerma, men det finnes unntak. | nokre
saker er det naudsynt a skjerme opplysningar med tanke pa tryggleik og hindring av lovbrot, til
demes saker om forsvarsbygg, sprengstofflager m.m. Ein kan da nytte skjermingskode U §24-Unntak
for kontroll- og reguleringstiltak, dokument om lovbrot og opplysningar som kan lette
gjennomfgringa av lovbrot m.m.

Nar det gjeld journalpostar og vedlegg kan dei ofte innehalde informasjon som ikkje skal publiserast
eller som er unnateke offentlegheita.
Dgme pa kva som skal skjermast:

o |P (ikkje publiser) - Stadfesta grunnboksutskrift

e Offentlighetslova § 26, 5 ledd - Fgdselsnummer, privat bankkontonummer

e Offentlighetslova § 13, 1 ledd — Helseopplysningar

e Offentlighetslova § 24, 2 ledd — Melding om mogleg ulovleg tiltak

e Offentlighetslova § 24, 2 ledd — Melding om mogleg forureining/forsagpling

| saker som gjeld mogleg ulovlegheit eller mogleg forureining/forsgpling meldt av innbyggjar, skal
journalposten har skjerming U-1. Saksbehandlar har ansvar for a fjerne skjerming undervegs i
saksbehandlinga om det ikkje er heimel for & unnta i vidare saksbehandling.

Skjerming av arkivsak og/eller journalposter og vedlegg vert utfgrt i Websak+. Sja dgme pa skjerming
av journalpost:

Websak+ vert opna. For a ga vidare med skjerming av journalpost, trykk pa kontekstmenyen.

@ # 2519831 GINR 010 - rptadng o et - » 68000 Sk o ks

@ 2- GBNR 00/00 - Soknad om bruksendring

) omevEn  Mmsuom
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Fyll ut riktig skjermingskode og trykk Lagre. Du vil da kunne sja i Websak+ at journalposten er
skjerma.

Ga tilbake i Eiendom+ for vidare saksbehandling. Det vil ikkje vera synleg i Eiendom+ at journalposten
har skjerming.

Opprette sak og starte arbeidsprosess i Eiendom+

Her veljar ein malsak (til demes Byggesak). Sakstype vert da automatisk sett til BS. Skriv inn tittel 1
(og evt tittel 2), vel sakstype (til demes BS), og skriv inn Gnr. og Bnr. i eiendomsfeltet (og evt Fnr. Og
Snr.). Tittel pa sak skal fglgje sak- og registreringsreglane.

Bragesak =
R 72O g Testnad / """"
o
0
(-n-/ - -
w0 &
ossens [ -
sessode

Oppretting av dokument i saka kan gjerast bade i Eiendom+ og i Websak+. For oppretting av
dokument i Websak+ kan ein sja framgangsmate i sak- og registreringsreglar som gjeld Websak+.
Vidare her vert det berre vist korleis ein skal registrere og saksbehandle i Eiendom+.

Nar saka er oppretta vel ein fanen «Dokumenter», og deretter kan ein opprette ny journalpost ved a
trykke pa + nede i hggre hjgrne
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. Ao

Her vel ein dokumenttype, legg til avsender/mottaker, skriv inn tittel etter skrivereglane og vel
tekstmal. Trykk Opprett. Kontekstmenyen til journalposten gjer deg na fleire val.
Importering av fil til journalpost fra eksternt dok.omrade, som til dgmes fra e-post, ma gjerast i

Websak+. Sja rutine for Websak+.

unn—

@ s cona s on

Bt MRS

‘Saksbenandier Areweing e sums  Denanaing xanegon

Beate Myksvoll s

B Felvegierer

@ Scuning

2 wawr om et

Nar journalposten har ein fil kan ein leggje pa ein behandling.

Q. soketter tittel

o :;: W Tinel
- 265316711 GONR 212 - Soknad om eyve 1Lt
¥

o &5 GBNR2/2 - Spknad om loyve | e

Opprott behandling x

Yoo ehancing:
Eitttrinns soknad

1) oo cotument websaks
e —

= O vsomene b = i

Mvsendermotaker  Sakabenandier Avskining Trpe Saus  Benanding Kotegod  Forl

Besle Mpksvol Beate Myksvall s w8t
Beate Mysvell " nokument

@ pediger Office 365

\

Opprettny behandiing | [ Behanding  »

Kategori

Godkjenn dokument

W st

Benanaiingens tter®
Eitt-trinns soknad

P i
18.12.2025 B oso1202 8
Kommentar
Fo—

& GONR272- Seknad o leyve L et rmocx @
Avbryt opprent

Det vert da oppretta ein arbeidsprosess.
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idsprosess ntorroas
? Seknad mottatt
Mottakskontroll

r

> @ Anmodning omt
O soknad komplett
> Q Her
| Q  Utarbeide vedtak
Q Vedtak fattet
O Oppfelging
— O Avsluttet

For at behandling i Eiendom+ skal fungera, og rett informasjon skal verte knytt til saka er det szers
viktig at fagdata vert fylt ut og oppdatert av saksbehandlar under behandling av saka, til dgmes
tiltakstype. Sakspartar ma fyllast ut under fana Sakspartar.

o 2591671 GINR 272 Oppled

Oversikt Behandiing Dokumenter ‘Saksparter Oppgaver Eksteme fesurser

Behandingr(1) ( sjaonurete ) ¢ | Eretion sbnad: 181225 - Under e

Eitt-trinns seknad ' Arbeidsprosess Dokumenter  Informasjon Tidsberegning

Status: Under arbeid
Soknad mottatt
Mottakskontroll Titakstype

Innlesing av eByggesgknad

Bruk av eByggesgknadsfunksjonen forutsett at sgknaden er sendt inn via Fellestenester BYGG til
kommunens Svarinn, at XML-filene tilhgyrande forsendinga ma medfglgje dokumentet i originalt

filformat, at data som kan lesast inn ma liggje i XML-filene og at ulike sgknadstyper inneheld ulike
data som kan lesast inn.

En eByggesgknad vert motteke i fyrste ledd i Mottak+ og vert journalfgrt av arkivar. Nar ein
eByggesgknad er motteke og arkivert , kan sjglve sgknadsinformasjonen lesast inn i Eiendom-+.

Slik leser du inn eByggesgknad:
1. Staisaka som inneheld ein eByggesgknad
2. Klikk pa kontekstmeny for sak
3. Velg menyvalget eByggesgknad

Du vil da sja eit dialogvindauge kor du kan huke av for dokument(ene) som inneheld XML-filen(e) for
eByggesgknaden.
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Les inn eByggeseknad X

~ @21/12184-1 Soknad om tiltak i ett trinn
B Seknad om tiltak i ett trinn

2 Seknad om tillatelse i ett trinn

Nar du har valgt dokument(er) ved a huke av, klikker du Les inn. Status for innlesing vil synast i en
kvitteringsmelding nede i hggre hjgrne av Igysinga:

&/ Innlesing av eByggeseknad vellykket

Slik kan du sja om ein eByggesgknad er lest inn:
1. Staisaka som inneheld ein eByggesgknad
2. Gatil saksfanekortet Dokumenter
Ikon med tooltip vil vise dokumenter og dokumentfiler som har vert lest inn av eByggesgknad.

&

Dokumentfilen er importert fra
eByggeseknad

Kurver og oppgaver knytt til eigedomssaker

For at behandlingar og oppgaver i eigedomssaker skal vera lett & fanga opp, er mykje av arbeidet skilt
ut i eigne kurver. Dei fleste kurvane er for saksbehandlar, men nokre av kurvene er 0g oppretta for
Dokumentsenter/arkivar og er ikkje synleg for saksbehandlarane. Kurvane knytt til eigedom har fatt
prefiks «EIE» for a skilja dei fra dei andre kurvane, til dgmes kurven «EIE-Behandlingar frist innan 7
dagar».

Hjelpefunksjon og Acos Akademiet

For vidare innfgring/oppleaering i Eiendom+ vises det til Hjelpefunksjonen og/eller til Acos Akademiet.

ACOS

Akademiet
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