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Dokumentforvaltning for Brann og redning 
 

Bevaringsplan (utdrag) 

I samsvar med bevaringsforskrifta kapittel 3 §81 skal følgjande dokumentasjon om brann- og 
redningsvesen takast vare på for ettertida: 

 
81) Brann- og redningsvesen 
a) dokumentasjon som gjeld organiseringa av brann- og redningstenesta i kommunen 
b) dokumentasjon som gjeld planar, prosedyrar og arbeidsinstruksar for tilsyn og 

handtering av naudoppkall 
c) risikoanalysar og beredskapsplanar 
d) dokumentasjon som gjeld planar for evaluering av interne øvingar og fellesøvingar 
e) dokumentasjon som gjeld eigenutvikla brannførebyggjande prosjekt og 

opplæringsopplegg 
f) dokumentasjon som gjeld tilsynsrapportar for særskilte brannobjekt 
g) dokumentasjon som gjeld statistikk over talet på utrykkingar og ulike typar utrykkingar, 

og rapportar og evalueringar frå brann- og redningsaksjonar som ikkje blir generte 
automatisk frå logg 
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Oppretting av arkivsaker i arkivdel SAK for brann og redning 
 

Brann og redning nyttar felles sakarkiv for kommunen.  
Informasjonssystem Acos WebSak. 
Cubit er fagsystem for behandling av saker om feiing/tilsyn. Cubit har integrasjon til 
informasjonssystem Acos WebSak.  
Alle arkivsaker frå Cubit har sakstype Brann sak 
 
 

Tittel: Bålbrenning, bråtebrenning og 
lyngsviing + årstal 

 
Samlesak pr år 

Klassering – K24                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Søknad om lyngbrenning 
• Søknad om leige av utstyr 
• Søknad om hjelp til gjennomføring 
• Melding om bålbrenning  

 
 

Tittel: Melding om overnatting 
2. line – Brannførebyggjande tiltak 

 
Samlesak 

Klassering – M70                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Melding til brannvernet om overnatting + stad 
• (til dømes Landro skule, Bildøyhallen, Sotra arena og liknande.) 

Merknad: 
Digitalt skjema vert sendt inn via Acos mottak 

 
 

Tittel: Melding om større arrangement 

 

 
Samlesak 

Klassering – M70                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Melding til brannvernet om større arrangement 

Merknad: 
Digitalt skjema vert sendt inn via Acos mottak 
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Tittel: GBNR xx/xx - Særskilt tilsyn - 
adresse 

 

 
Enkeltsak 

Klassering – M71                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Varsel om tilsyn 
• Tilsynsrapport 
• Kartlegging 
• Førehandsvarsel om tilsyn 
• Førehandsvarsel registrering av særskilt brannobjekt 
• Risikoanalyse 
• Påminning om tilbakemelding 
• Manglande tilbakemelding 
• Sak avslutta 

Merknad: 
Saker som vert overført frå fagsystem Cubit 

 
 
 

Tittel: GBNR xx/xx – Boligtilsyn med 
feiing - adresse 

 

 
Enkeltsak 

Klassering – M71                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Varsel om tilsyn 
• Sak avslutta 

Merknad: 
Saker som vert overført frå fagsystem Cubit 

 
 
 

Tittel: Eldstad og skorstein - Installasjon 
og kontroll 
2. line Samlesak 20XX - Nye/kontrollar 

 
Samlesak pr år 

Klassering – M76                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Registrering av ny eldstad + stad 
• Melding om installasjon av eldstad - GBNR x/xx 
• Kontrollerklæring? 
• Melding om piperehabilitering 
• Melding om rehabilitering av skorstein 
• Melding om kontroll av stålpipemontering 
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Tittel: Kontrollert nedbrenning – 
Bygningar 
2. linje - Samlesak 

 
Samlesak pr år 

Klassering – M73                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Førespurnad om kontrollert nedbrenning av + namn bygning 
• Tilbod på oppdrag 

 
 

Tittel: Avfyring av fyrverkeri + årstall 

 

 
Samlesak pr år 

Klassering – M77                                                           Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Søknad om avfyring av fyrverkeri 
• Svar på søknad om avfyring av fyrverkeri 

 
 

Tittel: Sal og oppbevaring av fyrverkeri + 
årstall 

 

 
Samlesak pr år 

Klassering – M78                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Søknad om sal og oppbevaring av fyrverkeri 
• Svar på søknad 
• Fornyet søknad om sal og oppbevaring av fyrverkeri 

 
 

Tittel: Oppbevaring og tilsyn med 
farlege stoff ved anlegg i kommunen  

 
Samlesak  

Klassering – M78                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Kvittering for innmelding av farleg stoff 

 
  



Side 5 av 5 

 
 

Tittel: Aksjons- og oppdragslogg ØBR 
20XX 
Skjerming – U-1-§13,1 

 
Samlesak pr år 

Klassering – M78                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

Eksempel; 
• Aksjons- og oppdragslogg ØBR - D - Øving - 11.03.2024 
• Aksjons- og oppdragslogg ØBR - D - Aksjon - 11.03.2024 

Merknad: 
Digitalt skjema vert sendt inn via Acos mottak 

 
 

Tittel: Manglande utføring av feiing 

 

 
Samlesak 

Klassering – M88                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Manglande utføring av feiing 
• Krav om refusjon 
• Etterspør feiing 

 
 

Tittel: Utrykkingskøyretøy + årstall  
 
Samlesak pr år 

Klassering – 651                                                             Sakstype – BRAN – Brann sak 
Dokumenttypar 

• Vedtak etter søknad om godkjenning av utrykkingskøyretøy 
• Vedtak etter søknad om klassifisering av utrykkingskøyretøy 
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