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Vigilo - rutine for arkivering av klasselister fra Vigilo til WebSak

Rutine vert utfgrt 1 gang pr skulear, ved skuleslutt — juni
Skulesekreteer er ansvarleg for at dette vert gjennomfgrt

Informasjon som fglgjar med til arkiv er:

e Enhet

e Saksbehandlar
e Skulear

e Klasse

e Kontaktlaerer(e)

e Antall elever

e Arkivert dato

e Elevenes etternamn

e Elevenes fornamn

e Elevenes fgdselsnummer

Merk! For a fa arkivert klasselister, ma kontaktleerer kun vere registrert ein gang, dette kan
ein sja under kontaktlaerer i menyen pa gruppekortet. Hugs a fjerne dei som er registrert

dobbelt for & kunne fa arkivere klasselistene.

Vel gruppe i Vigilo

AR

Opne ein klasse ved a trykke pa «gruppenamn»

Gruppenamn

10
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Trykk pa meny «val» og vel «send til arkiv»

|Ua|1|

| =1 send til arkiv |

Trykk pa «send til arkiv» i neste bilete

- \
Arkiver X
Klasselista vil bli arkivert i eksternt arkiv. Den
ikkje gjerast om. Vil du halde fram?
Avbryt
[
Ein klasseliste vert sendt til arkivering i sak- 0 25/13583 Klasselister for Fjell ungdomsskule - 2024/2025

/arkivsystem WebSak. Det vert oppretta ein sak
pr skulear pr klasse.

DOKUMENTER (6) MERKNADER FORHANDSVISNING BEHANDLINGER

o 6 Arkivert klasseliste - 10F - 2024/2025

Same proseSS Vert utf¢|’t pr klasse 0 5 Arkivert klasseliste - 10E - 2024/2025

e 4 Arkivert klasseliste - 10D - 2024/2025

Arkiverte klasselister er synleg pa Enhet og Forvaltning.
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